
群众投诉、举报发现

立案审批表（呈报表）

巡查中发现 上级部门制定查处或相关部门移交

立案

调查取证

由执法大队上报镇法制

科、镇领导审批

由镇执法大队办案人员调查取证

行政处罚案件调查终结报告
由执法大队上报镇法制

科、镇领导审批

由镇执法大队办案人员下达

由镇执法大队办案人员下达

由执法大队上报镇法制

科、镇领导审批

由执法大队上报镇法制

科、镇领导审批

大张庄镇行政处罚程序流程表

《询问（调查笔录）》、《现场勘察记录》,《现场证据

（照片）登记表》等相关证据材料

《责令限期改正通知书》整改时间一般为三至五日

行政处罚案件有关事项审批表、行政处罚审批表

《行政处罚告知书》《行政处罚听证通知书》

《行政处罚决定书》

当事人缴纳罚款、改正违法行为后，执法人员填写

《行政处罚结案报告表》。

由镇执法大队办案人员下达

由镇执法大队办案人员下达

限期改正

审查

处罚告知

处罚决定

结案

镇机关科室、村委会申请

《先行证据保存通知书》、《查封（扣押）决定书》

《物品清单》


