附件3

编号：
国家秘密载体印制资质

申  请  书

申 请 单 位：                              

申 请 类 型：    □初次申请  □延续申请
申 请 等 级：    □甲级      □乙级 

申 请 类 别：                                   

申 请 日 期：          年      月      日
国家保密局 印制

填 写 须 知

1.填写《申请书》前，应当阅读了解《中华人民共和国保守国家秘密法》、《国家秘密载体印制资质管理办法》等有关保密法律法规，知悉从事国家秘密载体印制业务应当承担的保密责任和义务。

2.单位法定代表人对填报内容和所提交的文件、证件的真实性、完整性、有效性、合法性负责，内容不得涉及国家秘密。
3.《申请书》按照表格样式自行印制，内容填写不下的，可增页填写。

4.《申请书》中所有表格内容须填写完整、清楚。

5.《申请书》及申请材料使用A4纸打印，编码装订，加盖骑缝章。

6.申请所提交的文件、证件复印件须加盖单位公章。

7.《申请书》一式三份。另需提供与《申请书》及申请材料内容相同的光盘资料三份。

8.以上材料均填写电子版，打印要求：标题黑体二号字，正文宋体三号字，行间距32磅，上下左右页边距27mm。

申请单位法定代表人声明

本单位自愿申请国家秘密载体印制资质，知悉国家秘密载体印制资质管理有关规定，保证积极配合保密行政管理部门资质审查工作。

本单位在近3年内无违纪违法行为，对申请国家秘密载体印制资质所有申报材料的真实性负责。申报材料如有虚假，愿承担相应法律责任。

                     法定代表人签字：

                    年   月  日

申请单位公章：

	单位性质
	（以营业执照为准）
	法定代表人
	

	注册地址
	

	经营地址
	

	注册时间
	       年    月
	注册资本
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	单位基本情况（包括历史沿革、主营业务、生产能力等情况）

	

	申请理由及近3年相关业务完成情况

	

	主要规章制度目录

	

	经 营 资 本 结 构

	出资人名称
	出资方式
	出资额
	百分比（%）
	出资人国籍/单位性质

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请单位主要管理人员情况

	姓名
	职务
	学历、职称
	国籍
	身份证号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申报材料审查意见
	                     审查单位：（盖章）

                                 年   月   日

	书面审查意见
	              负责人签字： 

                                 年   月   日

	现场审查意见
	              负责人签字： 

                                 年   月   日

	资质委办公室意见
	              主任签字： 

                                 年   月   日

	保密行政管理部门审批意见
	                     审批单位：（盖章）

                                 年   月   日


单位基本情况数据表

	从事相关印制
业务年限
	
	近3年相关业务
合同总额
	

	相关领域
知识产权
	专利权       项
软件著作权   项
	近5年企业相关业务科技获奖情况
	国家级     项
省  级     项

	已通过的

体系认证
	

	场所面积
	
	场所权属
	□自有 □租赁（  年）

	人员基本情况
	员工总数    人，缴纳社保金满1年人数    人

涉密人员   人，其中：核心涉密人员   人，重要涉密人员   人，一般涉密人员    人。

	注册资本
	
	上2个年度

实际营业额
	

	上2个年度

实际纳税总额
	
	经审计的

上年度净资产
	

	主要印制设备
	
	主要印制
设备原值
	

	备份生产设备（试卷类填写）
	
	近5年企业保密
工作获奖情况
	国家级   项/省级  项


申请单位提交材料清单

1.企业营业执照或者事业单位法人证书复印件；

2.组织机构代码证书复印件；

3.印刷经营许可证复印件（光电磁介质印制、档案数字化加工资质可不提供）；

4.从事相关印制业务年限的证明材料（如业务增项时的工商备案材料等）

5.单位章程复印件（须加盖工商行政管理部门印章）；
6.法人股东的单位章程（须加盖工商行政管理部门印章）及营业执照复印件、自然人股东身份证复印件；

7.生产经营和办公场所产权证书或者租赁合同复印件；

8.国家秘密载体印制、保管场所平面图；

9.法定代表人及主要管理人员身份证复印件；

10.涉密人员名单（含姓名、性别、身份证号、岗位、涉密等级）；

11.缴纳社保金满1年员工名单（缴费清单加盖人力资源和社会保障行政管理部门印章）；

12.近3年相关业务合同清单（含合同编号、合同名称、委托方、合同金额、签订时间、涉密等级和服务年限）；

13.验资报告及上2个年度财务审计报告（含资产负债表、利润表和现金流量表）；

14.企业上2个年度完税证明；

15.相关领域知识产权材料复印件（专利和软件著作登记权）；

16.近5年企业相关业务科技和保密工作获国家级、省部级嘉奖材料复印件；

17.主要印制设备清单（注明设备型号、原值和采购日期）；

18.保密设施设备清单（含涉密信息系统、信息设备）；

19.单位基本管理制度（含人事、财务、生产、资产、保密管理制度）；

20.保密管理情况报告（含保密组织机构设置、保密制度建设、涉密人员审查及教育管理、保密要害部位管理、保密设备配备及设施建设、涉密载体使用管理、涉密印制业务流程管理情况）；

21.保密风险评估报告；

22.初次获得国家秘密载体印制资质证书的复印件或证明材料（初次申请可不提供）；
23.通过质量管理体系、环境管理体系、职业健康安全管理体系、信息安全管理体系等相关体系认证的证书复印件。

以上材料须提供电子文档光盘3份。
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