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行政复议指南
一、申请条件
《中华人民共和国行政复议法》第三十条第一款
（一）有明确的申请人和符合本法规定的被申请人；
（二）申请人与被申请行政复议的行政行为有利害关系；
（三）有具体的行政复议请求和理由；
（四）在法定申请期限内提出；
（五）属于本法规定的行政复议范围；
（六）属于本机关的管辖范围；
（七）行政复议机关未受理过该申请人就同一行政行为提出的行政复议申请，并且人民法院未受理过该申请人就同一行政行为提起的行政诉讼。

    二、复议范围
   《中华人民共和国行政复议法》第十一条
    （一）对行政机关作出的行政处罚决定不服；
　　（二）对行政机关作出的行政强制措施、行政强制执行决定不服；
　　（三）申请行政许可，行政机关拒绝或者在法定期限内不予答复，或者对行政机关作出的有关行政许可的其他决定不服；
　　（四）对行政机关作出的确认自然资源的所有权或者使用权的决定不服；
　　（五）对行政机关作出的征收征用决定及其补偿决定不服；
　　（六）对行政机关作出的赔偿决定或者不予赔偿决定不服；
　　（七）对行政机关作出的不予受理工伤认定申请的决定或者工伤认定结论不服；
　　（八）认为行政机关侵犯其经营自主权或者农村土地承包经营权、农村土地经营权；
　　（九）认为行政机关滥用行政权力排除或者限制竞争；
　　（十）认为行政机关违法集资、摊派费用或者违法要求履行其他义务；
　　（十一）申请行政机关履行保护人身权利、财产权利、受教育权利等合法权益的法定职责，行政机关拒绝履行、未依法履行或者不予答复；
　　（十二）申请行政机关依法给付抚恤金、社会保险待遇或者最低生活保障等社会保障，行政机关没有依法给付；
　　（十三）认为行政机关不依法订立、不依法履行、未按照约定履行或者违法变更、解除政府特许经营协议、土地房屋征收补偿协议等行政协议；
　　（十四）认为行政机关在政府信息公开工作中侵犯其合法权益；
（十五）认为行政机关的其他行政行为侵犯其合法权益。  
（注：对信访事项答复不服，不属于复议范围。）
    
    三、申请材料
（一）行政复议申请书。申请书中应载明申请人基本信息、被申请人名称、明确具体的复议请求及相关事实与理由；
（二）申请人为自然人的，提交本人有效身份证件（原件及复印件）；申请人为法人或其他组织的，提交主体资格证明、法定代表人/负责人身份证明书、法定代表人/负责人有效身份证件（原件及复印件）；
（三）如需委托，提交授权委托书、代理人有效身份证件（原件及复印件）；委托律师的，还需提交律师事务所函、律师执业证书（原件及复印件）；
（四）被申请人作出行政行为的证明（原件及复印件）；
（五）申请人与行政行为有利害关系的证明材料（原件及复印件）；
（六）证明自己主张的相关证明材料。

    四、申请方式
申请人可通过以下三种方式向天津市北辰区人民政府申请行政复议：
（1） 邮寄申请，邮寄地址：天津市北辰区果园北道3号北辰区司法局。
（2） 网上申请，通过北辰区行政复议政务邮箱bcqxzfy@tj.gov.cn提交申请。
（3） 当面申请，到天津市北辰区司法局行政复议接待室当面提交申请。

五、办理流程、期限及联系电话
办理流程：申请—立案审查—受理—审理—决定—送达
办理期限：适用普通程序审理的行政复议案件，自受理申请之日起六十日内作出行政复议决定。情况复杂的延长审理期限，延长期限最多不超过三十日。适用简易程序审理的行政复议案件，自受理申请之日起三十日内作出行政复议决定。
联系电话：022-26393429

6、 接待时间及地点 
接待时间：
工作日上午8：30--11：30，下午14：00--17：00
[bookmark: _GoBack]（“伏天”下午14：30--17：00）
接待地点：
天津市北辰区果园北道3号（北辰区司法局）
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