双随机检查材料
请结合以下材料清单自行检查年度报告公示信息以及其他应自行公示信息是否准确无误，如自行发现年报信息填写有误的，可向属地监管所进行书面提出年报更正申请开通修改权限后再进行修改。如对清单内容有疑问请提前进行咨询，逾期未提供材料或材料提供不齐全的，将由我局将你单位本年度“双随机”检查结果记录为“不予配合情节严重”或“弄虚作假、隐瞒情况”等结果；检查结果对外公示，公示后“异常”的检查结果将会对银行账户、企业经营产生影响。
一、年报信息材料（2022年度有关）
1.2022年度的年度报告书（信用信息公示系统自行打印）
2.股东出资情况：（仅有限公司提供）
认缴：截至2022年度12月31日最后一次与股东出资、股权转让等有关的公司章程及章程修正案（提供复印件）
实缴：截至2022年度12月31日有实缴出资额的，需提供与实缴出资额对应的实收资本明细、货币出资的需提供银行进账凭证及会计记账凭证或验资报告、审计报告等（以上材料能证明出资金额及出资日期的任意材料即可）、非货币出资提供评估作价和财产转移证明、审计或验资报告（提供复印件）；实缴出资为0的，实缴出资时间填写2022年12月31日。
3.网站或网店情况：

提供已填写的网店、网站截图打印件。
4.股权转让情况：（仅有限公司提供）

2022年有股权变动的，需提供转股协议、股东会决议等（提供复印件）；
5.购买其他公司股权情况：（参考资产负债表中长期股权投资期末数，不涉及的无需提交）
截至2022年12月31日有限公司有对外投资的，提交与对外投资有关的购买股权的有关材料，如购买股权的股东会决议、相关明细账及凭证，被投资企业的股东名册、公司章程、股东进账凭证、审计报告等。（提供复印件）
6.资产状况信息：
2022年12月31日资产负债表、利润表复印件；

纳税总额的证明材料：提供与年报中自行填写的纳税总额数值对应的完税凭证（完税证明入库日期为2022.1.1-2022.12.31的实缴、退税款不含税费的金额合计）或统计表（见文末表格）。（提供复印件）
7.对外保证担保信息：（不涉及的无需提交）
截至2022年12月31日有对外担保的，需提供对外担保明细、保证担保合同、董事会股东会决议等。（提供复印件）
二、即时公示信息（其他应自行公示信息）--2014年3月1日至检查之日全部证明材料（下述信息如涉及请立即通过天津市信用信息公示系统填写并公示，逾期未公示将被列入经营异常名录）（仅企业提供）
1.股东出资信息：（仅有限公司填写）
认缴：自2014年3月以来新成立的以及2014年3月以来有股东、股权变动的必须填写。需提交自2014年3月至今全部与股东出资、股东姓名、股权变更等行为有关的公司章程及修正案（复印件）
实缴：自2013年3月以来有新增、新减资、股权变动的必须填写。至今0出资的实缴信息可不填写。需提交自成立以来至今与实缴金额对应的银行进账单、对账单、验资报告、审计报告、会计凭证等（复印件）。以上材料能证明出资金额及出资日期的任意材料即可。
2.股权变更信息：（仅有限公司填写）
自2014年3月以来全部股权转让协议、股东会决议（复印件）
3.行政许可信息：
提供至今有效的全部许可证、批准文件（复印件）；包括前置许可以及后置许可。
4．行政处罚信息：
相关处罚决定书（复印件）。
5．知识产权出质信息：
知识产权出质登记材料（复印件）
6. 企业即时公示信息自查表（如实填写，由法定代表人签字并加盖公章）
7. 以上信息根据实际自发生之日起20个工作日内自行填写并公示，提供公示后的截图（自行打印），不涉及的无需填写。
三、登记备案事项

1.提供房屋产权证明或住所使用证明或租赁协议（复印件）；
2.牌匾、店面照片等；
3.显著位置悬挂营业执照相关证明（照片）
4.全体法定代表人、负责人、自然人股东、投资人、合伙人等身份证明（身份证复印件）
5.有效营业执照主体资格证明（营业执照复印件）
6.经办人、委托书等相关证明（如不是法定代表人本人办理需提供委托书及经办人身份证复印件）
7.登记备案事项自查表
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一、年报公示信息更正材料

（一）（企业提供）年报公示信息更正申请表；或自备更正申请书（需写明更正的理由和更正前后的事项）；加盖公章由法定代表人（负责人）签字
（二）（企业提供）企业营业执照.复印件、经办人身份证复印件，如非法定代表人或负责人前来办理的应同时提交授权委托书以及法定代表人（负责人）身份证复印件；
（三）（企业提供）需要更正事项的证明材料。对企业申请需要更正的信息不能提供证明材料的，市场监管部门不予受理；其中修改实缴信息的，2014年2月28日以后的实缴出资的需提供与实缴金额一致的全部进账单或验资报告或审计报告以及年报年度的资产负债表，自查实收资本金额是否与实缴出资额一致。实缴金额为0的需提供年报年度期末的资产负债表，自查实收资本金额是否与实缴出资额一致。修改资产状况的，需提供年报年度期末的资产负债表、利润表以及纳税凭证。疫情期间请将材料准备齐全后申请更正，对第（三）项证明材料不清楚的，请提前电话联系。
（四）（监管部门提供）年报公示信息更正审批表。
以上复印证明均需加盖单位公章并签署与原件一致
双随机抽查期间自行发现的年报数据修改应向营业执照注册地址所属市场监管所提出以上申请；其余时间市场主体自行发现的年报数据修改可以向信用监管科（26913953，果园南道5号623室）提出以上申请，也可就近到属地监管所办理。
以上由市场主体提供的材料需加盖公章或由法定代表人（负责人）、执行合伙人、经营者、投资人亲笔签字；尽量带公章。

对于年报修改、其他自行公示信息的填写请登录“天津市市场主体信用信息公示系统”进行填报，具体流程请参见微信公众号“北辰市场监管”----“服务指南”----“企业年报”。
